
（様式　第 ４ 号-1）　
　　通勤時の高速道路利用料金請求書　（１日～１５日分）

年 月分 提出年月日

◇　前月16日から当月15日までの実績について、25日までに請求してください。 所　属

◇　利用日、利用時間、利用区間がわかる領収書（利用明細書）を添付してください。 職員番号

◇　平日朝夕割引等各種割引後の額に相当する額を請求してください。 氏  名

◇　「勤務」欄は、交代勤務者等の勤務形態及び、時間休等について記入してください。 IC

◇　勤務時間帯と通勤時間帯が大きく異なる場合はその理由を備考欄に記入してください。 IC

◇　認定区間を超えて利用した場合は、その区間分を控除した額を請求してください。

◇　通勤手当の月支給限度額は距離に応じて支給されている額と合算して85,000円です。

◇　認定区間内での乗り降りは可能ですが、１回の通勤で２区間以上の請求はできません。

日付 区分

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

　利用条件： □なし　　□あり（　　　　　　　　　　） 往路復路計（B） 円

伺い）本件のとおり支給してよいでしょうか。

区分 事務担当者

距離に応じた通勤手当の額（A）

円

勤務 通行料金 割引適用　（朝夕･休日･深夜） 割引後実負担額
（10円未満切上）

備考

認定区間

1日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

2日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

3日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

4日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

5日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

6日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

7日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

8日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

9日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

10日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

11日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

12日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

13日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

14日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

15日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

202403

円
前月以前請求済額（C） （85,000円－（A）-（C）） 　（B）と（D）の小さい方の額

決裁権者

今回請求月分の 今回請求限度額（D） 今回請求額① （E）

処理欄

システム入力日

年 月 日

支給年月

年 月給与

202512HP



（様式　第 ４ 号-2）　
　　通勤時の高速道路利用料金請求書　（１６日～３１日分）

年 月分 提出年月日

◇　前月16日から当月15日までの実績について、25日までに請求してください。 所　属

◇　利用日、利用時間、利用区間がわかる領収書（利用明細書）を添付してください。 職員番号

◇　平日朝夕割引等各種割引後の額に相当する額を請求してください。 氏  名

◇　「勤務」欄は、交代勤務者等の勤務形態及び、時間休等について記入してください。 IC

◇　勤務時間帯と通勤時間帯が大きく異なる場合はその理由を備考欄に記入してください。 IC

◇　認定区間を超えて利用した場合は、その区間分を控除した額を請求してください。

◇　通勤手当の月支給限度額は距離に応じて支給されている額と合算して85,000円です。

◇　認定区間内での乗り降りは可能ですが、１回の通勤で２区間以上の請求はできません。

日付 区分

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

復路 円 円

往路 円 円

　利用条件： □なし　　□あり（　　　　　　　　　　） 往路復路計（B） 円

伺い）本件のとおり支給してよいでしょうか。

区分 事務担当者

距離に応じた通勤手当の額（A）

円

勤務 通行料金 割引適用　（朝夕･休日･深夜） 割引後実負担額
（10円未満切上）

備考

認定区間

16日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

17日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

18日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

19日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

20日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

21日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

22日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

23日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

24日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

25日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

26日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

27日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

28日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

29日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

30日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

31日
□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

□朝夕50%引　□朝夕30%引　□休日　□深夜

202403

円
前月以前請求済額（C） （85,000円－（A）-（C）） 　（B）と（D）の小さい方の額

決裁権者

今回請求月分の 今回請求限度額（D） 今回請求額① （E）

処理欄

システム入力日

年 月 日

支給年月

年 月給与

202512HP


